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Avenue Ibn Khaldou B.P. 1003 - Agdal Rabat
Tél. : (+212) 537 27 2300
Fax:(+212) 5377774 30

Bibliothéque Nationale du Royaume du Maroc

Slte web : www.bnrm.ma - E-mall: bnrm@bnrm.ma

Al ASlool! duabgll iGS ol
B, J1asT 1003000 pgals ol gl
(+212) 537 27 2300 : caslgll

(+212) 537 77 74 30 *uStall



Blad oy coMel JoYI saloll 3 4l plaall 9 dliis Shyedl Cuaiall Aladyodl cslelaSilg pleall suss
ydadl 1igs 423 0l sl

AW BB oo et Cile 095

ool of griall 5eS' § bleall Gty sl csLaBiYl wic e gitie Al s —

S 5 e ggall 5 @sSI (L) Bylus e B 9 domdsfiall o] Téfadl GBS0 posals 4515 Bpw —
f G g (4 gl (1 CasUoglly plgalt

Croially duaall Bamgll s ola (3 doetifll of mafell o S domily (sl Ml g9 el —
B gmas- (3 Lg51T (e 2801 9 Wypyghasg

§ EH39 lalh Ao piall dSkeal) dubogll AaSal Bype HUS S ¢ Juog Jolie Al Olals gag3
.2025 ;s 08 oLl Joi

4d el ikl sl dula el il ASLaal) Aabog)! A0Sl Bypial ey dimo i J 5
G| Aolis el 198y et Ul bog 4]

b gll 4aSall B30ed ) 3503 4 95uunedl Cuaie dage Wglsal o3LELH INFERURES-SN AP EEN e
Aball dy phall dSlasll

G gsall ey "www.emploi-public.ma” dusgenll alossdl Blgy de yyaedl Mo ik
(Intranet) 4aSall -1 35,8091 adgall 5 "www.bnrm.ma" duSels

2024 so5 24 § <UL >

Ll Ao yioll dSLeal) dudo o)l ASall Byt

- XN

2 daul 1 Boledt

el 3ka)!

idawsludl Baladl

: daludl Boledl

e @i Baledi



FICHE DE POSTE

Intitulé du poste

Directeur

l

r Chef du Pdle «Gestion et conservation
des collections»
| e
Chef du Département «Monographie et
Collections Spécialiséesy )
l
=
Chef du Service «Monographie»
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ISSIONS DU POST

- Constituer, enrichir, valoriser et veiller a la conservation des monogtaphies de la BNRM.

Gestion des Monographies:
— Assurer la gestion des monographies en concertation avec le chef du département ; _
— Assurer la sélection et I’insertion des collections anciennes en concertation avec le chef du
département ;
— Cataloguer les fonds particuliers : Réserve de livres rares, lithographies en concertation
avec le chef du département,
Conservation :
— Veiller aux conditions de conservation des collections physiques et numériques ;
— Détecter les documents pour restauration ;
— Programmer les traitements en matiére de restauration et de reproduction de sauvegarde et
contrdler le suivi des opérations ;
— Contribuer a la conservation et 3 la shreté des collections ;
— Réclamer les problémes liés 4 la conservation des documents ;
~ Coordonner le suivi et la gestion des fournitures de conservation.
Valorisation des Collections :
— Sélectionner les documents pour la numérisation ;
— Participer a I’organisation des expositions.... ;




— Proposer les colloques et les expositions ;
— Participer aux projets de la BNRM (Plate forme CM, Montage des expositions..) ;

Participer a I’

information et 4 la communication sur les collections ;

Elaborer le bilan d’activité du Service « Monographies ».

Compétences
Techniques

Compétences

COMPETENCES REQUISES

Connaissance des outils bibliographiques (catalogues, répertoires,
bases de données, ressources documentaires...) ;

Connaissance des normes de catalogage des documents
cartographiques, de I’image fixe et des monographies ;

Maitrise de 'UNIMARC ;

Maitrise de Systéme Intégré de Gestion de Bibliothéque (SIGB) ;

— Maitrise des outils informatiques.

Recherche du résultat et de 1a performance ;

Elaboration du plan d’action ;

Maitrise des techniques de gestion de projet ;

Aisance communicationnelle, esprit de négociation et capacité
relationnelle ;

— Aptitude 2 la réflexion créative, a la résolution des problémes par des

Managériales et

Relationnelles

solutions originales et innovantes ;
Sens de I’organisation du travail ;
Pilotage et encadrement des équipes ;
Qualité rédactionnelle ;

Faculté d’analyse et de synthése ;
Animation des réunions.



