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FICHE DE POSTE

Directeur

Chef du pole «Gestion et
conservation des collections»

Chef du département
« Numérisation »

Chef du service « Bibliothéque
numérique»

Réaliser, gérer et suivre les projets de la numérisation ;

— (Gérer la collection audiovisuelle et multimédia.

Maitriser le processus de numérisation ;

Superviser les laboratoires de numérisation ;

Contréler la qualité et la validation des opérations de numérisation ;

Analyser et synthétiser les projets internes et externes de numérisation ainsi que de
I’audiovisuel ;

Superviser ["espace Audiovisuel;

Suivre le traitement technique ainsi que la conservation de la collection audiovisuelle ;

Assurer le stockage, le référencement et I’accessibilit¢é aux  documents numériques
(Audiovisuels, Collections numérisées, ...) produits par la BNRM au cours des plans de
numeérisation ;

Gérer et mettre a jour la Bibliotheque Numérique Marocaine ;

Répondre aux demandes de reproductions numériques ;

Assurer 1’alimentation du RFN ;

Diffuser I’actualité et les statistiques du service ;

Elaborer le bilan d’activité du Service «Bibliothéque numérique».

| Intitulé du ioste Chef du service «Bihliothéiue numériiue»
| 1




Compétences
Techniques

Compétences
Managériales
et
Relationnelles

Maitrise des outils mateériels de numérisation ;

— Maitrise du domaine bibliothéconomique ;
— Maitrise du Systéme Intégré de Gestion de Bibliothéque (SIGB).

Recherche du résultat et de la performance ;

Elaboration du plan d’action du service ;

Maitrise des techniques de gestion de projet ;

Aisance communicationnelle, esprit de négociation et capacité
relationnelle;

Aptitude a la réflexion créative, a la résolution des problémes par des
solutions originales et innovantes ;

Sens de I’organisation du travail ;

Pilotage et encadrement des équipes ;

Faculté d’analyse et de synthése ;

Animation des réunions.




